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CAST PRVNI
UVODNi A OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Predmét upravy

Tato smérnice stanovuje pravidla a zapracovava povinnosti vyplyvajici ze zakona
€. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,zakon o ochrané oznamovatell®), na
zakladé kterého byl zapracovan pfislusny predpis Evropské uniel. Na zakladé zakona
0 ochrané oznamovatelu je Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod
Radho$tém povinnym subjektem, jemuz byla ulozena povinnost zfidit tzv. vnitini oznamovaci
systém.

1.

2.
a)
b)
c)

Cl. 2
Zakladni pojmy

Oznameni — podani, které obsahuje informace o mozném protipravnim jednani,
k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkovang,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné
¢innosti.

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoZnosti
oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni,
pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je Pfislusné osobé znama.

Anonymnimi oznamenimi se PfisluSna osoba nebude zabyvat.
Prace nebo jina obdobna €innost — pro ucely této smérnice se ji rozumi

zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
dobrovolnicka ginnost,
odborna praxe nebo staz.

Praci nebo jinou obdobnou €innosti se rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou
¢innost bez ohledu na vysledek vybérového fizeni.

3.
4.

a)
b)

c)
d)

Oznamovatel —fyzicka osoba, ktera u€inila oznameni o mozném protipravnim jednani.

Odvetné opatieni — jednani nebo opomenuti, ke kterému dojde v souvislosti s praci
nebo jinou obdobnou c¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano jim podanym
oznamenim a které mlze oznamovateli nebo treti osobé zpusobit Gjmu?. Odvetnym
opatfenim muze byt zejména:

rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
0 pracovni ¢innosti,

odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

snizeni platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

1 Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie, v platném znéni.
2 Blize viz § 4 odst. 2 zadkona o ochrané oznamovatel(.



prelozeni nebo prfevedeni na jinou praci nebo na pracovni misto,
neumoznéni odborného rozvoje,

zména pracovni doby,

vyzadovani |ékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,
vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti.

Ochrana pfed odvetnym opatfenim nenalezi osobé, ktera ucinila oznameni, aniz méla
opravnéné dlavody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich (dale jen
,védomeé nepravdivé oznameni*).

5.

10.

11.

12.

b)

c)
d)

Povinny subjekt — Stfedni Skola informatiky, elektrotechniky a femesel Roznov pod
Radhostém, se sidlem Skolni 1610, Roznov pod Radhostém 75661, ICO: 00843474

Prislusna osoba - fyzicka osoba, ktera je bezuhonna, zletila a plné svépravna.
PFisludsnou osobou, ktera je povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému
povinného subjektu a ktera vykonava prava a povinnosti stanovené zakonem
0 ochrané oznamovatel(l je PhDr. et Mgr. Andrea Bernatkova Vrastilova.

Vnitfni oznamovaci systém (dale jen ,VOS*) — interni systém zaméstnavatele, ktery
slouzi k oznamovani jednani, které oznamovatel povazuje za poruSeni povinnosti
zaméstnavatele ve smyslu zakona o ochrané oznamovatelU.

Externi oznamovaci systém (dale jen ,EOS®) — oznamovaci systém, ktery je
zajistovany Ministerstvem spravedinosti CR plnici stejnou funkci jako VOS. Oznameni
0 zpUsobu, jak podat oznameni prostfednictvim EOS jsou zvefejnény na strankach
Ministerstva spravedinosti CR (vice na portal.justice.cz a oznamovatel.justice.cz).

Dotcena osoba — osoba, ktera se méla dopustit v oznameni uvedeného protipravniho
jednani.

Zaméstnavatel — viz Povinny subjekt.

Zaméstnanec — fyzicka osoba, ktera pro Stfedni Skolu informatiky, elektrotechniky a
femesel Roznov pod Radhostém vykonava praci v zakladnim pracovnépravnim vztahu
nebo na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Zverejnéni — uverejnéni informaci, které jinak tvofi obsah oznameni tak, ze budou
zpfistupnény vefejnosti. Zvefejnéni za zakonnych podminek provadi oznamovatel.

Cl. 3
Plasobnost

Vécna pusobnost — oznamované protipravni jednani:

ma znaky trestného Ciny,

ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty s horni hranici alespon
100 tisic K¢,

porusuje zakon o ochrané oznamovatell, nebo

poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti:



d)

finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktl
a financnich trh,

dané z pfijmu pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vykonu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky V€. jejich bezpecnosti,

bezpecCnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostfedi,

bezpecnosti potravin, krmiv, ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

ochrany vnitiniho pofadku a bezpecénosti, zivota a zdravi,

ochrany osobnich udajd, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systéma,

ochrany finan€nich zajma EU nebo

fungovani vnitfniho trhu vE€. ochrany hospodarské soutézZe a statni podpory podle prava
EU.

Osobni pusobnost — prostfednictvim VOS mohou podat oznameni tyto kategorie
fyzickych osob, které se dozvédély o protipravnim jednani v souvislosti s €innosti
povinného subjektu:

zameéstnanec, vykonavajici innost na zakladé pracovni smlouvy v ramci pracovniho
pomeéru nebo na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
(dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni €innosti),

uchaze¢ o zaméstnani bez ohledu na vysledek vybérového fizeni,

osoba vykonavaijici dobrovolnickou &innost na zakladé smluvniho vztahu s SSIER
Roznov p.R. nebo

osoba vykonavajici odbornou praxi nebo staz u SSIER Roznov p.R.

Povinny subjekt vyuZil moznosti stanovené v § 9 odst. 2 pism. a) zakona o ochrané
oznamovatell a vylougil pfijimani oznameni od osob, které nejsou pracovniky ve smyslu
2workers®“ vymezeném judikaturou Soudniho dvora Evropské unie.

CAST DRUHA
PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE OSOBY

Cl. 4
Prislusna osoba

Prislusnou osobou povéfenou zaméstnavatelem k pfijimani, posuzovani a evidovani
oznameni je fyzicka osoba, kterd je bezuhonnd, zletilda a pIné svépravna. Prislusna
osoba musi po celou dobu vykonu této funkce splfiovat podminky uvedené v § 10
zakona o ochrané oznamovatelu.

Bezuhonnost se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez 3
mésice.



3. Pfrislusna osoba je povinna v soucinnosti se zaméstnavatelem zajistit informovanost
0 zpUsobech podani oznameni pro vSechny osoby, které spadaji do osobni plisobnosti
dle této smérnice.

4. Prisludna osoba pfi vykonu své funkce:

a) pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim VOS,

b) navrhuje zaméstnavateli opatfeni k napravé nebo pFedejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit
k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo jiné chranéné osoby,

c) plni pokyny zaméstnavatele nebo jim povéfeného zaméstnance, ledaze ohrozuji
pinéni zakonnych povinnosti spojenych s vykonem jeji funkce,

d) komunikuje s oznamovatelem a ve stanovenych Ihitach mu podava informace
o pfijeti oznameni a o jeho dalSim FeSeni,

e) postupuje pfi pInéni zakonnych povinnosti spojenych s vykonem jeji funkce
nestranng,

f) zachovava mi€enlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle zakona, a to i po ukonéeni vykonu této funkce, pokud zakon
nestanovi jinak,

g) vyhodnoti-li, Ze podané oznameni neni divodné, bez zbyte¢ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti v oznameni uvedenych
a z okolnosti, které jsou ji znamy, neshledava podezieni ze spachani protipravniho
jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a
pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

5. PFislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnanc SSIER Roznov p. R.
v pfiméfené |hité zpracovani pisemného odborného stanoviska k otazkam
souvisejicim s oznamenim; tim neni dot€ena povinnost zachovavat divérnost podle
této smérnice.

6. Zaméstnavatel nesmi PfisluSnou osobu za fadny vykon jeji funkce postihovat.

7. Pokud Prislusna osoba vyhodnoti, Ze vzhledem k obsahu oznameni zde muze
existovat pochybnost o jeji nestrannosti, uvédomi o této skuteénosti oznamovatele a
pouci ho o pravu podat oznameni prostfednictvim EOS v plsobnosti Ministerstva
spravedinosti CR.

8. PrisluSna osoba je pfi vykonu své innosti v roli zpracovatele osobnich udaju ve smyslu
¢l. 28 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju a
o zruSeni smérnice 95/46/ES, je vazana micenlivosti a v pfipadé ukonceni jeji Cinnosti
vyplyvajici ze smluvniho vztahu je povinna pfedat vesSkeré udaje vedené ve VOS pouze
dalSi Prislusné osoby urCené zaméstnavatelem.



b)

CAST TRETI
PODAVANI, PRIJIMANI A VYRIZOVANi OZNAMENI

Cl.5
Podani a pfijimani oznameni

Oznameni je mozné podat:

Ustné, a to osobné na adrese Stfedni $kola informatiky elektrotechniky a Femesel
Roznov pod Radho$tém dle domluvy s PfisluSnou osobou nebo telefonicky na
telefonnim Cisle 571 752 368

Pisemné, a to prostfednictvim oznameni zaslaného poskytovatelem postovnich sluzeb
na adresu Skolni 1610, RoZnov pod Radho$tém s oznadenim obalky textem: ,k rukam
Pfislusné osoby - NEOTEVIRAT* nebo mailem na e-mailovou adresu
poverenec.w@roznovskastredni.cz.

PrisluSna osoba zasle oznamovateli potvrzeni o pfijeti oznameni ve |haté 7 dnd od jeho
pfijeti. To neplati, pokud oznamovatel vyslovné pozadal PfisluSnou osobu, aby ho o
pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo pokud je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti
oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

Pozada-li o to oznamovatel, je Pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné
v pfiméfené lhuté, nejdéle vSak do 14 dnll ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

V pfipadé ustniho podani je PfisluSsna osoba dle zakona o ochrané oznamovatell
povinna pofidit zvukovou nahravku nebo zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu
ustniho oznameni. Prislusna osoba o této skuteénosti Oznamovatele pfedem poudi.

Zvukovou nahravku ustniho oznameni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele.
Pfislusna osoba je povinna umoznit oznamovateli, aby se k zaznamu nebo pfepisu
zvukové nahravky vyjadfil. Vyjadieni oznamovatele se k zaznamu nebo pfepisu pfilozi.

Pokud oznameni neobsahuje v8echny potiebné informace ¢i udaje, vyzve Pfisludna
osoba oznamovatele k jejich doplnéni.

Informace o totoznosti oznamovatele a dalSich chranénych osobach je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je Pfislusna osoba povinna tyto
informace poskytnout pfislusnym organim vefejné moci podle jinych pravnich
predpisu. O této skuteCnosti PFisluSna osoba oznamovatele pisemné vyrozumi
spole¢né s dlivody, pro které je povinna informaci o totoznosti poskytnout, a umoznit
tak oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

PFislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto IhGtu prodlouzit az o 30 dnf,
nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzZeni lhaty a ddvodech pro jeji prodlouzeni je Pfisludna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pfed jejim uplynutim, ledaze
oznamovatel vyslovné pozadal PfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo
k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné osobé.


mailto:poverenec.w@roznovskastredni.cz

10.

11.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako nedlivodné, Prislusna osoba o tom bez zbyteéného
odkladu oznamovatele pisemné vyrozumi.

Oznamovatel nesmi byt vystaven odvetnym opatienim (viz &l. 2, bod 4. této smérnice).

Je-li oznameni vyhodnoceno jako ddvodné, Prfislusna osoba zahaji proSetfeni
podaného oznameni. V ramci proSetfovani je povinnosti PFisluSné osoby zachovat
anonymitu oznamovatele i tfetich osob uvedenych v § 4 odst. 2 zakona o ochrané
oznamovateld.

Na zakladé provedeného proSetfeni PfisluSna osoba navrhne zaméstnavateli opatieni
k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni
navrzena PFislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni. O pfijatém opatfeni bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi povinny
subjekt PfisluSnou osobu. Pfislusna osoba o ném neprodlené pisemné vyrozumi
oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozZadal Pfislusnou osobu, aby ho
0 pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni
by doSlo k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo tfeti osoby uvedené v § 4 odst. 2
zakona o ochrané oznamovatel( jiné osobé.

Cl.6
Evidence a uchovavani oznameni

Evidenci udaju o pfijatych oznamenich vede Pfislusna osoba v elektronické podobé, a
to v rozsahu:

datum pfijeti oznameni,

jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele nebo jiné udaje,
Z nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy,

shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li ji
jeji totoznost znama a

datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni PFisluSnou osobou a jeho vysledek.

Pfislusna osoba uchovava oznameni podané prostfednictvim VOS a dokumenty
souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni, a to v€. nahravek
anebo zapisl z ustnich nebo osobné sdélenych oznameni.

Do evidence oznameni, k dokumentidm souvisejicim s oznamenim a k samotnym
oznamenim ma pfistup vyhradné Prislusna osoba.

CL7
Zpracovani osobnich udaju

Na zpracovani osobnich udaji v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost
posouzeni vlivu zpracovani osobnich udaju na ochranu osobnich udaju.

Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c)
obecného nafizeni Evropského Parlamentu a Rady o ochrané osobnich udaju
2016/679 (dale jen ,GDPR").



3. Zvlastni kategorie osobnich udaju podle €. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

4. Informacni povinnost podle €l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou¢asného zachovani
dlvérnosti podle této smérnice.

5. Vykon prava na pfistup k osobnim udajum podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu udajl
v souladu s ¢l. 23 GDPR umoznit pouze za predpokladu, Zze bude zachovana davérnost
totoznosti oznamovatele a dalSich osob uvedenych v oznameni.

6. Zadost o pfistup k osobnim udajim tykajici se ozndmeni pfeda osoba povéfena
vykonem agendy osobnich Udajl k vyfizeni Pfislusné osobé.

7. Zjisti-li Prislusna osoba, Ze v souvislosti s oznamenim nejsou Zzadné udaje vedeny
nebo, Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez
dalSiho odlozi.

8. Povinnost oznamit poruseni zabezpeceni osobnich (daju subjektu udaji se za
souCasného zachovani davérnosti podle této smérnice vztahuje rovnéz na PFislusnou
osobu.

Cl. 8
Zverejnéni

1. Oznamovatel je opravnén zvefejnit oznameni pouze ve vyjimeénych pfipadech, a to
kdyz:

a) podal oznameni prostfednictvim VOS nebo EOS a v zakonnych Ih(tach nebylo pfijato
vhodné opatfeni, zejména Pfislusna osoba nebo ministerstvo vibec neposoudili
ddvodnost oznameni nebo zaméstnavatel nepfijal vhodné opatfeni k predejiti nebo
naprave protipravniho stavu,

b) ma opravnény duvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni maze
vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho pofadku nebo bezpecénosti,
Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku
nenapravitelné ujmy, nebo

c) ma opravnény davod se domnivat, Zze v pfipadé podani oznameni prostfednictvim EOS
existuje vzhledem k okolnostem pfipadu zvySené riziko, Zze bude oznamovatel nebo
jina chranéna osoba® vystavena odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozen fadny postup
ministerstva (napf. oznamovatel ma opravnénou obavu, Ze postoupené dikazy mohou
byt zatajeny Ci zniCeny nebo Ze pfislusni zaméstnanci ministerstva mohou byt spolceni
s pachatelem protipravni ¢innosti ¢i se mohou na protipravni innosti podilet).

2. Zvefejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci, které jsou uvedeny
v oznameni vefejnosti (napf. na webovych strankach, prostfednictvim socialnich siti,
v médiich atd.).

3. Zvefejnéni je jednou z moznosti oznameni podezieni na protipravni jednani podle
zakona o ochrané oznamovatell a ve vazbé na to i podle této smérnice.

3 viz § 4 odst. 2 zdkona o ochrané oznamovatel(.



CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL.9
Zaveérecéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a ucinnosti dne 1. 8. 2023.

V RozZnové pod Radhostém dne 1. srpna 2023.

Ing. Milada Chamillova

feditel pfispévkové organizace



